Uchwala Nr VII/58/11

Rady Powiatu w Sremie

z dnia 27 kwietnia 2011r.

zmieniajgca uchwale w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Sremie

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym ( Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z péin. zm. ) oraz § 65 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Sremie ( Uchwata Rady Powiatu w Sremie Nr V/31/07 z dnia 28.02.2007r., Nr IX/68/07
z dnia 30.05.2007r., Nr XIX/134/08 z dnia 26.03.2008r., Nr XL/291/09 z dn. 21.12.2009r. i Nr II1/16/10
z dnia 20.12.2010r. ) Rada Powiatu w Sremie uchwala, co nastepuje:

§1.

W zataczniku do uchwaly Rady Powiatu w Sremie Nr V/31/07 z dnia 28 lutego 2007r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Sremie (zmienionej
uchwatami: Nr [X/68/07 z dnia 30.05.2007r., Nr XIX/134/08 z dnia 26.03.2008r., Nr XL/291/09
z dn. 21.12.2009r. i Nr I1I/16/10 z dnia 20.12.2010r.) wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
1) w§ 7 wust. 2 po pkt. 10 dodaje si¢ pkt 10a w brzmieniu:

., 10a) Stanowisko pracy d/s archiwum zaktadowego AZ
2) w§l5:

- zdanie wstgpne otrzymuje brzmienie:

»zZapewnia sprawng organizacj¢ i funkcjonowanie Starostwa, obstuge administracyjng Rady
Powiatu i Komisji Rady, obsluge administracyjng Zarzadu, organizacje przyjmowania
obywateli w sprawie petycji, skarg i wnioskow, zatatwianie spraw kadrowych i szkoleniowych
pracownikéw, pozyskiwaniem i obsluga srodkéw zewngtrznych, rozliczaniem projektow,
prowadzeniem spraw zwigzanych z realizacjq zadan inwestycyjnych oraz przeprowadzaniem
postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych.”;

- wust. 1 pkt. 18 otrzymuje brzmienie
,prowadzenie biblioteki Starostwa,”;
3) w § 16 uchyla si¢ pkt 8;
4) po § 22 dodaje si¢ § 22a w brzmieniu:
»§ 22a.
Stanowisko pracy d/s archiwum zakladowego ,AZ”

Do zadan Stanowiska nalezy prowadzenie archiwum zakladowego Starostwa Powiatowego,
a w szczegOlnosci:
1) przejmowanie dokumentacji spraw zakonczonych 2z wewngtrznych komdrek
organizacyjnych Starostwa,



2)

3)
4)

3)
6)

7
8)

9)

przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej
ewidencji,

przeprowadzanie skontrum dokumentacji,

porzadkowanie przechowywanej dokumentacji przejetej w latach wczesniejszych w stanie
nieuporzadkowanym,

udostepnianie przechowywanej dokumentacji,

wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zakladowego w przypadku wznowienia
sprawy w wewngtrznej komorce organizacyjnej,

przeprowadzanie kwerend archiwalnych, czyli poszukiwanie w dokumentacji informacji na
temat 0sOb, zdarzen czy problemoéw,

inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udzial w jej komisyjnym
brakowaniu,

przygotowywanie materialéw archiwalnych do przekazywania i udzial w ich przekazaniu
do wihasciwego archiwum panstwowego,

10) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dzialalnosci archiwum zakladowego i stanu

dokumentacji w archiwum zakladowym,

11)doradzanie wewngtrznym komoérkom organizacyjnym w zakresie wlasciwego

postepowania z dokumentacjq”.

5) zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Sremie otrzymuje

brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu w Sremie.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Uzasadnienie
do uchwaly Nr VII/58/11
Rady Powiatu w Sremie
z dnia 27 kwietnia 2011r.

Przedktadany projekt uchwaly uwzglednia zmiany wprowadzone rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakladowych.

Zgodnie z nowymi przepisami ww. rozporzadzenia archiwum zakladowe jest komorka
organizacyjng lub samodzielnym stanowiskiem pracy, stad tez propozycja wyodrebnienia
w schemacie organizacyjnym stanowiska pracy do spraw archiwum zaktadowego i przypisanie
mu zadan zwigzanych z prowadzeniem archiwum zakladowego w Starostwie.

W regulaminie wykreslono rowniez zadania zwigzane z prowadzeniem obstugi kasowej
Starostwa.

Zgodnie z dyspozycja art. 35 ust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym rada powiatu , na
wiosek zarzadu uchwala regulamin organizacyjny starostwa powiatowego.

Majac powyzsze na uwadze Zarzad wnosi o przyjecie proponowanego projektu uchwaty.
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Zatgcznik do
Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Sremie

Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Sremie
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